MIEDZYZAKEADOWA
j/o\ PRACOWNICZA SPOLDZIELNIA —
BUDOWLANO-MIESZKANIOWA

00-143 Warszawa, ul. Orla 6b tel:620-28-68 fax: 620-08-98, REGON: 000920730, NIP: 525 000 69 11

Komte barkeme: Wasz znak: Nasz znak: Q/O(d O?}_%QWarszawa, dn. 31.08.2020 r.
PKO Bank Polski S.A.
V Oddzial Warszawa
'59 1020 1156 0000 7702

0011 1328 MIEDZYZAKLADOWA PRACOWNICZA SPOLDZIELNIA
BUDOWLANO-MIESZKANIOWA ,,SAM-81”
KRS: 0000134688 z siedziba w Warszawie, ul. Orla 6B
Prezes Zarzadu - Sekretariat : ogtasza nabdr na stanowisko:
620-28-68

PRACOWNIK ADMINISTRACJI

Zastepca Prezesa Zarzadu,
Glowny Ksiggowy: 620-28-19

- do rozliczen mediéw z.w., c.w., zw.u., c.o. dla lokali w budynkach znajdujacych

Dziat KSngOWOS’CiI 620-38-55 SIQ w zasobach Sp()IdZIeInI

Administragi 620-26-61 - do ustal:imia indywidu’alnych op!at z tytutu gos.pOFiarowan.ia odpadami
696 491 143 komunalnymi dla poszczegoinych lokali w budynkach znajdujacych sie w zasobach
Spétdzielni
Dziat Czlonkowski: 620-81-73 - do wykonywania innych prac w dziale administracji Spétdzielni

www. sam-81.pl
E-mail: sam-8 1@sam-81.pl;

sam8 [ @onet.pl

Miejsce pracy: Warszawa
Region: mazowieckie

Wymagania:

- wyksztatcenie Srednie techniczne / wyzsze techniczne

- znajomo$¢ programu Softhard mile widziana

- do$wiadczenie w przedmiocie ogtoszenia mile widziane

Zakres obowigzkow:
Zgodnie z Zatacznikiem Nr 1, Nr 2 i Nr 3 do ogtoszenia

Miejsce pracy:
Warszawa, Marki — wykaz nieruchomosci zgodnie z Zalacznikiem Nr 4 do ogloszenia
(region: mazowieckie)

Preferowana forma wspétpracy:
Umowa o prace

Uprzejmie informujemy, iz Spdtdzielnia nie zwraca
przestanych dokumentdw oraz zastrzega sobie mozliwos¢
odpowiedzi tylko na wybrane oferty.




Prosimy o zawarcie klauzuli:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg
Z dnia 10.05.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych: Dz. U. z 2018r. poz. 1000"

Aplikacje w zamknigtej kopercie prosimy dostarczyé do siedziby Spétdzielni

w Warszawie przy ul. Orlej 6B Iub przesta droga elektroniczna na adres:
sam81@onet.pl w terminie do dnia 23.09.2020 r. do godziny 12.00.
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Zatgcznik Nr 1

Zakres obowiazkéw
Rozliczanie mediow Z.W., C.W., Z.W.u., ¢.0 dla lokali w budynkach Spoétdzielni.

1. Wykonanie odczytow danych z licznikéw zgodnie z Regulaminem Spétdzielni na potrzeby
rozliczenia mediow, ustalenia stawek oraz w przypadku zmiany ceny dostarczanych mediow.

2. Sprawdzanie stanow licznikow z odczytem dokonywanym przez Dostawcow mediéw.
3. Import danych do systemu ksiggowego, przygotowanie dokumentéw w wersji PDF.

4. Wykonanie rozliczenia kosztéw mediow dia kazdego budynku w formie tzw. bilansu budynku
i przediozenie Zarzadowi ,SAM -81" w celu zatwierdzenia.

5. Po zatwierdzeniu bilansu wykonanie rozliczer dia lokali indywidualnych i przekazanie rozliczen
w formacie PDF do Zarzadu SAM-81 celem zatwierdzenia.

6. Wykonanie rozliczenia za media ze Sredniej zgodnie z Regulaminem Spotdzielni dla lokali
Z niewymienionymi urzadzeniami pomiarowymi (wodomierze, cieptomierze)

7. Przyjmowanie za posrednictwem Spétdzielni zgloszen od mieszkarcow | wyjasnianie zgtaszanych
watpliwosci.

8. Wykonywanie rozliczen korygujacych w przypadku bleddéw w rozliczeniach mediow.
9. Archiwizacja wydrukow rozliczen w formacie PDF.

10. Odczyty licznikow glownych zbiorczych cieplej wody przed wymiennikiem, w kazdym budynku Spétdzielni,
w okresie od VI do VIII danego roku celem ustalenia oplaty za zuzycie cieple] wody uzytkowe;.

11. Po zmianie stawek w taryfach Dostawcow - wyliczenie wiasciwych stawek dla lokali
W poszczegdlnych budynkach za podgrzanie wody i centralne ogrzewanie oraz zimng wode na
podstawie zatwierdzonych taryf i przediozenie Zarzadowi SAM -81 w celu zatwierdzenia.

12. Wykonanie rozliczen mediow w przypadku zmiany wiasciciela lokalu.

13. Wykonanie rozliczen mediéw na indywidualne Zyczenie mieszkanca np. wynajem lokalu.

14. Weryfikacja prawidtowosci przypisania urzadzen pomiarowych (cieptomierzy, wodomierzy) do lokali:
a) Kontrola zgodnosci numerow urzadzen pomiarowych w systemie rozliczajacym,
b) Kontrola prawidtowosci przyporzadkowania wodomierzy i cieptomierzy do lokali.

15. Typowanie btednie pracujacych urzadzen przy wykonywaniu kazdego odczytu.

16. Wprowadzenie danych do systemu przy wymianach licznika na nowy (w przypadkach legalizacji lub wymiany
wadliwych).

17. Wykonanie rozliczenia kosztow centralnego ogrzewania oraz koszéw zuzycia wody do celow administracyjnych
dla budynkéw przy ul. Leszno 34/36 oraz Za takami 13 w Warszawie.

18. Wykonanie rozliczenia koszow zuzycia wody do celow administracyjnych dla budynkow przy Al. Pitsudskiego
115C i D w Markach.
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Zatacznik Nr 2

Zakres obowiazkéw
Ustalanie optat z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi dla lokali
w budynkach Spaétdzielni.

1. Wyliczanie indywidualnych opfat z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi ustalonych od
indywidualnego zuzycia wody w poszczegdlnych lokalach w budynkach znajdujgcych sie w
zasobach Spotdzielni zgodnie z obowigzujacymi Uchwatami Rady Miasta Marki oraz Rady Miasta
stotecznego Warszawy.

DU 2ES ZARZADU
ZASTEPCA PREZESA Zvﬁ;uyRZA\ P ARZA
GKC')W?:\‘ ‘ng/—-”- ard Rak



B owno

o o

Zalacznik Nr 3

Zakres obowigzkow
Inne prace w dziale administracji (w dalszej kolejnosci)

Odpowiadanie na korespondencje Czlonkéw Spétdzielni oraz wiascicieli lokali w budynkach
znajdujacych sie w zasobach Spotdzielni.

Wystawianie faktur.

Weryfikacja faktur wptywajacych do Spotdzielni pod wzgledem merytorycznym.
Przygotowywanie i zawieranie umow w zakresie wynajmu miejsc postojowych w garazach i
na parkingach zewnetrznych, najmu komérek lokatorskich, czesci wspdlnych nieruchomosci:
przygotowywanie i zawieranie uméw z wykonawcami w zakresie prac remontowych.
Zamieszczanie ogloszen o przetargach na portalach internetowych

Inne prace zlecone przez Zarzad Spotdzielni.
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Wykaz budynkéw oraz lokali

Zatgcznik nr 4

L. Adres gilet sl by et Uwagi

1. \L/l\ll.al;sls::::azahska 74 194 0 brak

2. | i Blaspesariska 76 222 13 brak

3 wag)?ni\t;vgéo 5 182 S brak

4 \Lﬁl.agiezni\g:go 8B 84 0 brak

5. X\l/.a(r;sri?ﬁ« Pétnoc” 2 168 10 brak

. \J}l.acrasriapvﬁ}( Pétnoc” 4 182 20 brak

’. ﬂa&?baaviii Dukt 1 95 4 brak

& \LjYalr(szaZba;:/:ii Dukt 2 111 4 brak

o Hakiiaavlii Dukt 3 128 3 brak

. ﬁa&izbaavlii Dukt 4 114 4 brak

. \u/\ll.algzbaav(v:ii Dukt 7 92 2 brak

12 z}/.argzbaavgii Dukt 8 146 11 brak

13 \L/IY.aPESaZbaaVZii Dukt14 126 7 brak

(8 e 170 11 brak

18. HTZ%V? 34/36 67 6 tylko z.w. i c.w.
16. \lj\ll.alilsazla;lrvzayzbie 3 89 1 brak

17 | u Ora 65 41 1 brak

18. ‘é‘,’_az"zzf;"fami 3 80 0 tylko z.w. i c.w.
19. \J\Il.azr?f;fami 3 130 0 tylko z.w. i c.w.
20. | Zerabe 11 255 1 brak
21. m.alz/i;;{achowskiego 1 184 6 brak
22. [L\J/Il.alcl(;%achowskiego 4 40 2 brak
23, ma R/T;%achowskiego 6 70 0 brak
24, m.alzil?la{achowskiego 8 160 0 brak
25. | Marki 94 0 brak

1




ul. Matachowskiego 10B

26.

Marki
ul. Matachowskiego 12

49

brak

27.

Marki
ul. Pitsudskiego 115 C

48

tylko z.w. i c.w.

28.

Marki
ul. Pitsudskiego 115 D

61

tylko z.w. i c.w.

Liczba urzgdzen z odczytem radiowym: 10 349 szt.*

Liczba urzadzen z odczytem recznym:

Liczba licznikéw gtéwnych**:

1581 szt.*

*- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo aktualizacji liczby zamontowanych urzadzen pomiarowych.

**- Uwaga: dotyczy licznikéw dla kazdego przytacza:
- z.w. (liczniki dostawcéw oraz liczniki kontrolne Spétdzielni)
- c.w. (licznik zbiorczy wody cieptej w wezle cieplnym lub w kottowni)

- C.0.

Dodatkowo raz w roku (X, XI) rozliczenie zuzytej wod
tarasach lokali mieszkalnych 28 szt.* urzgdzen.
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PREZES ZARZADU

sZard Rok




